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ค าน า 
  

  
  

  การปฏิบัติงานด้านการจัดเก็บภาษีและการพัฒนารายได้  ซึ่งนับว่าเป็นปัจจัยส าคัญยิ่ง เพ่ือให้
การบริหารการจัดเก็บภาษีเป็นไปอย่างมีระบบ  ป้องการสูญเสียเงินรายได้ เพ่ือรักษาทรัพย์สินและผลประโยชน์
ของทางราชการขจัดปัญหาการทุจริตคอรัปชั่น และสามารถบริหารงบประมาณได้อย่างโปร่งใส มีประสิทธิภาพ
สร้างภาพลักษณ์ท่ีดีต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น สมดังค าท่ีกล่าวว่า “ท้องถิ่นไทยใสสะอาด”  

  เพ่ือเป็นการพัฒนาประสิทธิภาพการจัดเก็บ ก ากับ ดูแล การตรวจสอบรายได้ องค์การบริหาร
ส่วนต าบลท่านัด  เป็นการก ากับดูแล ตรวจสอบขั้นตอนการด าเนินการไปอย่างสมบูรณ์ทุกขั้นตอน ตลอดจน
สนับสนุนส่งเสริมให้มีการน ามาตรฐานทางคุณธรรมและจริยธรรมให้กับบุคลากร เป็นการตรวจสอบภายในตัวเอง 
ป้องกันการผิดพลาดที่อาจจะเกิดข้ึนได้ระหว่างการปฏิบัติงาน 

  งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้  กองคลัง จึงได้ด าเนินการจัดท าแผนพัฒนาประสิทธิภาพการ
จัดเก็บภาษีและการพัฒนารายได้  ประจ าปีงบประมาณ  ๒๕๖3 ให้ผู้มีหน้าที่รับผิดชอบปฏิบัติงานด้านการ
จัดเก็บภาษีมีแนวทางในการปฏิบัติงานด้านจัดเก็บรายได้ท่ีถูกต้องตามระเบียบ กฎหมาย ข้อบังคับ หนังสือสั่งการ
ก่อนลงมือปฏิบัติงานเพ่ือให้เกิดประสิทธิภาพสอดคล้องแนวทางในการปฏิบัติงานที่มุ่งผลสัมฤทธิ์สู่กระบวนการ
บริหารจัดการบ้านเมืองที่ดี 
 
 
 

  จัดท าโดย 
 

               งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ กองคลัง 
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งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ กองคลัง 
องค์การบริหารส่วนต าบลท่านัด อ าเภอด าเนินสะดวก จังหวัดราชบุรี 

 
 

หลักการและเหตุผล 

  การบริหารการจัดเก็บภาษี เป็นส่วนหนึ่งของการบริหารงาน อบต. มีการบริหารจัดการด้านการ
จัดเก็บภาษี และการพัฒนารายได้เป็นไปอย่างถูกต้องย่อมสะท้อนให้เห็นว่า อบต.  มีประสิทธิภาพในการ
บริหารงาน การที่จะปฏิบัติงานด้านการจัดเก็บรายได้อย่างถูกต้องนั้นจะต้องถือปฏิบัติตามระเบียบและหนังสือสั่ง
การที่เกี่ยวข้อง ดั้งนั้น  การรวบรวม เรียบเรียง เอกสารอันเป็นส่วนหนึ่งของการเตรียมความพร้อมหรือความ
พยายามในการจัดเก็บภาษี ประจ าปีงบประมาณ ๒๕๖๒  ขององค์การบริหารส่วนต าบลท่านัด  เพ่ือให้บุคลากร
ของ อบต. ได้มีกรอบแนวทางในการปฏิบัติงานที่มุ่งผลสัมฤทธิ์สู่กระบวนการบริหารจัดการบ้านเมืองที่ดีมี
ประชาชนเข้ามามีส่วนร่วมทุกกระบวนการของการปฏิบัติงาน  
  การปฏิบัติงานมีหลักการปฏิบัติราชการ  ๓  ด้าน  ด้านแรก เข้าใจระเบียบ  กฎหมาย  ข้อบังคับ 
หนังสือสั่งการ ก่อนการลงมือปฏิบัติงาน  ด้านที่สอง ต้องเข้าถึงหลักเกณฑ์ขั้นตอนและวิธีการปฏิบัติราชการ   
และด้านที่สาม ต้องพัฒนาคนและพัฒนากลไกการปฏิบัติงานให้สามารถด าเนินการควบคู่กันไปอย่างเป็นระบบ 
  ดั้งนั้น เพ่ือให้การจัดเก็บภาษีทุกประเภทด าเนินการเป็นไปด้วยความเรียบร้อยถูกต้อง  ทันตาม
เวลาและเก็บรายได้ให้มีประสิทธิภาพ องค์การบริหารส่วนต าบลท่านัด  จึงได้ก าหนดแนวทางการปฏิบัติงาน   
ด้านการจัดเก็บรายได้ประจ าปีงบประมาณ ๒๕๖3 ขึ้นเพ่ือให้การปฏิบัติงานบรรลุเป้าหมายสูงสุด 

วัตถุประสงค์ 
  ๑. เพ่ือเป็นการพัฒนาปรับปรุงระบบการตรวจสอบ ก ากับดูแล การบริหารจัดการด้านการ
จัดเก็บภาษี และพัฒนารายได้ 
  ๒. เพื่อให้องค์กรมีรายได้ ซึ่งจะส่งผลให้สามารถน างบประมาณมาพัฒนาต าบลได้มากขึ้น 
  ๓. เพ่ือให้การปฏิบัติการจัดเก็บรายได้สอดคล้องกับแนวทางการจัดการบ้านเมืองที่ดี 
  ๔. เพ่ือให้ประชาชนมีส่วนร่วมในการพัฒนาท้องถิ่นของตนด้วยการให้ความร่วมมือในการช าระ
ภาษีให้กับองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

เป้าหมาย 
  ๑. การจัดเก็บรายได้มีประสิทธิภาพมากขึ้น เกิดความรวดเร็ว ถูกต้อง และเป็นธรรม 
  ๒. การจัดเก็บรายได้ขององค์การบริหารส่วนต าบลท่านัด ได้ครบถ้วน 
  ๓. ประชาชนพึงพอใจในการให้บริการและพึงพอใจในการช าระภาษี 

 

 

 
/วิธีด าเนินงาน... 



 

 

- ๒  - 

วิธีด าเนินงาน 
  ๑. ขั้นการเตรียมการ 

- ส ารวจและจัดเตรียมแบบพิมพ์ต่าง ๆ ให้ครบถ้วน จัดท าประกาศ จัดท าค าสั่ง และ
ออกหนังสือแจ้งเวียน ให้ผู้เสียภาษีทราบล่วงหน้า เพ่ือจะได้ยื่นแบบพิมพ์ภายในเวลาก าหนด โดยตรวจสอบ และ
คัดเลือกรายชื่อผู้อยู่ในเกณฑ์เสียภาษี  
  ๒. ขั้นการด าเนินงาน 

- จัดท าประกาศ ประชาสัมพันธ์ให้ประชาชนทราบล่วงหน้า 
- แต่งตั้งเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบในการปฏิบัติงาน 
- ออกหนังสือแจ้งให้ผู้อยู่ในข่ายต้องเสียภาษี ยื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สิน 

 - จัดท าแผ่นพับประชาสัมพันธ์ ให้ประชาชนได้ทราบและเข้าใจ 
- ออกให้บริการรับการยื่นแบบ และช าระภาษีนอกสถานที่ 

  ๓. หลังการด าเนินการ 
- ประเมินผลการปฏิบัติงานตามแผนการจัดการและแผนปฏิบัติงานการจัดเก็บภาษี 

ระยะเวลาด าเนินการ 
  ตั้งแต่วันที่  ๑   กรกฎาคม  ๒๕๖2 – ๓๐  กันยายน  ๒๕๖3 

ผู้รับผิดชอบแผนการจัดเก็บรายได้ 
  งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ กองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลท่านัด อ าเภอด าเนินสะดวก  
จังหวัดราชบุรี 

งบประมาณ 
  ใช้จ่ายจากข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนต าบล  งบประมาณรายจ่ายประจ าปี ๒๕๖3 

ผลที่คาดว่าจะได้รับ 
  ๑. การจัดเก็บรายได้มีประสิทธิภาพมากขึ้น เกิดความรวดเร็ว ถูกต้องและเป็นธรรม 
  ๒. การจัดเก็บรายได้ขององค์การบริหารส่วนต าบลท่านัดได้ครบถ้วน 
  ๓. ประชาชนพึงพอใจในการให้บริการและพึงพอใจในการช าระภาษี 
 
 
 
 
 
 

/๑.ภาษีป้าย.... 
 
 

 



 

 

- ๓  - 
 

  1. ภาษีป้าย  (ก าหนดระยะเวลาในการยื่นแบบช าระภาษีป้าย เดือนมกราคม – มีนาคม      
ของทุกปี) 
  ป้าย หมายถึง  ป้ายที่แสดงชื่อยี่ห้อ หรือเครื่องหมายที่ใช้ในการประกอบการค้า หรือประกอบ
กิจการอื่นเพ่ือหารายได้  หรือโฆษณาการค้า หรือกิจการอื่น เพื่อหารายได้ไม่ว่าจะแสดง หรือ โฆษณาไว้ที่วัตถุใดๆ 
ด้วยอักษร ภาพ หรือเครื่องหมายที่เขียน แกะสลัก จารึก หรือท าให้ปรากฏด้วยวิธีอ่ืน 

  ผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้าย 

1. เจ้าของป้าย 
2. ในกรณีที่ไม่มีผู้ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย หรือเมื่อพนักงานเจ้าหน้าที่ไม่อาจหาตัว 

เจ้าของป้ายนั้นได้ให้ถือว่าผู้ครอบครองป้ายนั้นเป็นผู้เสียภาษีป้ายถ้าไม่อาจหาตัวผู้ครอบครองป้ายนั้นได้ให้ถือว่า
เจ้าของหรือผู้ครอบครองอาคารหรือที่ดินที่ป้าย 

  ก าหนดระยะเวลายื่นแบบแสดงรายการเพื่อช าระภาษีป้าย 

1. ให้เจ้าของหรือครอบครองป้าย ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายได้ท่ีเจ้าพนักงานจัดเก็บ 
รายได้กองคลัง  องค์การบริหารส่วนต าบลท่านัด อ าเภอด าเนินสะดวก จังหวัดราชบุรี  ภายในเดือนมกราคม -  
มีนาคม ของทุกปี 

2. ผู้ใดติดตั้งป้ายอันต้องเสียภาษีหลังเดือนมีนาคมหรือติดตั้งป้ายใหม่แทนป้ายเดิมหรือ 
เปลี่ยนแปลงแก้ไขพ้ืนที่ป้าย ข้อความ ภาพ อันเป็นเหตุให้ต้องเสียภาษีเพ่ิมขึ้นให้ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย
ใหม่ภายใน 15 วัน นับตั้งแต่วันที่ติดตั้งหรือเปลี่ยนแปลงแก้ไข  

3. ในกรณีที่มีการโอนย้าย(เปลี่ยนเจ้าของ)  ให้ผู้รับโอนแจ้งการรับโอนเป็นหนังสือต่อเจ้าหน้าที่ 
ขององค์การบริหารส่วนต าบลท่านัด อ าเภอด าเนินสะดวก จังหวัดราชบุรี  ภายใน 30 วัน นับตั้งแต่วันรับโอน 

          หลักฐานที่ต้องน าไปแสดงเพื่อเสียภาษีป้าย 

1. บัตรประจ าตัวประชาชน 
2. ทะเบียนการค้า,ทะเบียนพาณิชย์ 
3. ใบเสร็จรับเงินปีที่ผ่านมา  (ในกรณีท่ีได้ช าระภาษีป้ายมาแล้ว) 
4. ส าเนาทะเบียนบ้าน 
5. ทะเบียนภาษีมูลค่าเพ่ิม 
6. หนังสือรับรองห้างหุ้นส่วนบริษัท 
7. ใบอนุญาตติดตั้งป้ายหรือใบเสร็จรับเงินจากร้านท าป้าย 

  ขั้นตอนการช าระภาษีป้าย 

1. ผู้มีหน้าที่ต้องเสียภาษีป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภป.1) พร้อมหลักฐาน 
2. ผู้เสียภาษีต้องมาช าระเงินค่าภาษีป้ายภายใน 15 วัน นับแต่วันได้แจ้งการประเมินมิฉะนั้น 

ต้องเสียเงินเพ่ิม 
  

  /อัตราภาษีป้าย... 
 



 

 

- 4  - 
 

  อัตราภาษีป้าย 

1. ป้ายอักษรไทยล้วน  ให้คิดอัตรา 3 บาท : 500  ตารางเซนติเมตร 
2. ป้ายอักษรไทยปนกับอักษรต่างประเทศ หรือปนกับภาพ หรือเครื่องหมายอ่ืน ให้คิดอัตรา 

20 บาท : 500 ตารางเซนติเมตร 
3. ป้ายต่อไปนี้ให้คิดอัตรา 40 บาท : 500 ตารางเซนติเมตร 

- ป้ายที่ไม่มีอักษรไทย ไม่ว่าจะมีภาพเครื่องหมายใดๆ หรือไม่ 
- ป้ายที่มีอักษรไทยบางส่วน หรือทั้งหมดอยู่ใต้หรือต่ ากว่าอักษรต่างประเทศ 

4. ป้ายตาม 1,2,3 เมื่อค านวณพ้ืนที่ของป้ายแล้วถ้ามีอัตราที่ต้องเสียภาษีต่ ากว่าป้ายละ 200 
บาท ให้เสียภาษีป้ายละ 200 บาท 

5. กรณีป้ายท่ีติดตั้งปีแรก คิดภาษีเป็นรายงวด งวดละ 3 เดือน 
 - งวดที่ 1 เริ่มตั้งแต่เดือน   มกราคม -  มีนาคม คิดภาษี    100% 
 - งวดที่ ๑ เริ่มตั้งแต่เดือน   เมษายน -  มิถุนายน คิดภาษี   75% 
 - งวดที่ 1 เริ่มตั้งแต่เดือน   กรกฎาคม - กันยายน คิดภาษี    50% 
 - งวดที่ 1 เริ่มตั้งแต่เดือน    ตุลาคม - ธันวาคม  คิดภาษี      25% 

  เงินเพิ่ม ผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้ายจะต้องเสียเงินเพ่ิมในกรณีและอัตราดังต่อไปนี้ 

1. ไม่ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายภายในเวลาที่ก าหนดให้เสียเงินเพิ่ม ร้อยละสิบของค่าภาษี 
ป้ายเว้นแต่กรณีเจ้าของป้ายได้ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายก่อนที่พนักงานเจ้าหน้าที่จะได้แจ้งให้ทราบถึง     
การละเว้นนั้น ให้เสียเงินเพิ่มร้อยละห้าของค่าภาษี 

2. ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายโดยไม่ถูกต้องต้องท าจ านวนเงินที่ต้องเสียภาษีป้ายลดน้อยลง 
ให้เสียเงินเพ่ิมร้อยละสิบของค่าภาษีป้ายที่ประเมินเพ่ิมเติม เว้นแต่กรณีเจ้าของป้ายได้มาขอแก้ไขแบบแสดง
รายการภาษีป้ายให้ถูกต้องก่อนเจ้าพนักงานเจ้าหน้าที่แจ้งการประเมิน 
  3.     ไม่ช าระภาษีป้ายภายในเวลาที่ก าหนด ให้เสียเงินเพ่ิมร้อยละสองต่อเดือนของค่าภาษีป้าย
เศษของเดือนนับเป็นหนึ่งเดือนทั้งนี้ไม่ให้น าเงินเพ่ิมตามข้อ 1 และ ข้อ 2 มาค านวณเป็นเงินเพ่ิมตามข้อนี้ด้วย 

  บทก าหนดโทษตามพระราชบัญญัติภาษีป้าย 

1. ผู้ใดแจ้งข้อความอันเป็นเท็จ ให้ถ้อยค าเท็จ ตอบค าถามด้วยถ้อยค าอันเป็นเท็จ หรือน า 
พยานหลักฐานเท็จมาแสดงเพ่ือหลีกเลี่ยงหรือพยายามหลีกเลี่ยงการเสียภาษีป้าย ต้องระวางโทษจ าคุกไม่เกิน    
1 ปี หรือปรับตั้งแต่ 5,000 บาท ถึง 50,000 บาท หรือทั้งจ าทั้งปรับ 

2. ผู้ใดจงใจไม่ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายต้องระวางโทษปรับตั้งแต่ 5,000 บาท ถึง 
50,000 บาท 

3. ผู้ใดไม่แจ้งการรับโอนป้ายหรือไม่แสดงรายการเสียภาษีป้ายไว้ ณ ที่เปิดเผยในสถานที่ 
ประกอบกิจการ ต้องระวางโทษปรับตั้งแต่ 1,000 บาท ถึง 10,000 บาท 

 
 

/๔.ผู้ใดขัดขวาง... 
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4. ผู้ใดขัดขวางการปฏิบัติงานของพนักงานเจ้าหน้าที่ หรือไม่ปฏิบัติตามค าสั่งของพนักงาน 

เจ้าหน้าที่ซึ่งสั่งให้มาให้ถ้อยค าหรือให้ส่วนบัญชีหรือเอกสารเกี่ยวกับป้ายมาตรวจสอบภายในก าหนดเวลาอัน
สมควรต้องระวางโทษจ าคุกไม่เกิน 6 เดือน หรือปรับตั้งแต่ 1,000 บาท ถึง 20,000 บาท หรือ ทั้งจ าทั้งปรับ 

  การอุทธรณ์การประเมินภาษีป้าย 

  เมื่อผู้เสียภาษีได้แจ้งการประเมิน (ภป.3) แล้วเห็นว่าการประเมินนั้นไม่ถูกต้องมีสิทธิอุทธรณ์การ
ประเมินต่อผู้บริหารท้องถิ่น หรือผู้ได้รับมอบหมาย โดยต้องยื่นอุทธรณ์ภายใน 30 วัน นับแต่ที่ได้รับแจ้งค า
วินิจฉัยอุทธรณ์ ผู้อุทธรณ์มีสิทธิอุทธรณ์ค าวินิจฉัยของผู้บริหารท้องถิ่นต่อศาลภายใน 30 วันนับแต่วันรับแจ้งค า
วินิจฉัยอุทธรณ์ 

  การขอคืนเงินภาษีป้าย 

  ผู้เสียภาษีป้ายโดยไม่มีหน้าที่ต้องเสียภาษีหรือเสียเกินกว่าที่ควรจะต้องเสีย ผู้นั้นมีสิทธิขอรับเงิน
คืนได้โดยยื่นค าร้องขอคืนภายใน 1 ปี นับแต่วันที่เสียภาษีป้าย 

  2.ภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 

  ที่ดิน หมายถึง  พ้ืนดิน และให้หมายถึงพ้ืนที่ที่เป็นภูเขาหรือท่ีที่น้ าด้วย 
  สิ่งปลูกสร้าง หมายถึง โรงเรือน อาคาร ตึก หรือสิ่งปลูกสร้างอย่างอ่ืน ที่บุคคลอาจเข้าอยู่อาศัย
หรือใช้สอยได้ หรือที่ใช้เป็นที่เก็บสินค้าหรือประกอบอุตสาหกรรมหรือพาณิชกรรมและให้หมายความรวมถึงห้อง
ชุดหรือแพที่บุคคลอาจใช้อยู่อาศัยได้หรือที่มีไว้เพ่ือหาผลประโยชน์ด้วย 
  ห้องชุด หมายถึง ห้องชุดตามกฎหมายว่าด้วยอาคารชุดที่ได้ออกหนังสือแสดงกรรมสิทธิ์ห้องชุด
แล้ว 
  ผู้มีหน้าที่เสียภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง   

- ผู้ซึ่งเป็นเจ้าของหรือครอบครองที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างอยู่ในวันที่ 1 มกราคม ของปีใด เป็น 
ผู้มีเสียภาษีส าหรับปีนั้น   
  ก าหนดระยะเวลาด าเนินการเพื่อช าระภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 
 1. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอาจจัดให้มีการส ารวจที่ดินและสิ่งปลูกสร้างที่อยู่ในเขตองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น เพ่ือให้ทราบข้อมูลเกี่ยวกับที่ดินและสิ่งปลูกสร้างนั้น 
 2. ก่อนที่จะด าเนินการส ารวจที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง ให้ผู้บริหารท้องถิ่นประกาศก าหนด
ระยะเวลาที่จะท าการส ารวจที่ดินและสิ่งปลูกสร้างและแต่งตั้งพนักงานส ารวจเพ่ือปฏิบัติงานดังกล่าว โดยปิด
ประกาศล่วงหน้าไม่น้อยกว่าสิบห้าวัน ณ ส านักงานหรือที่ท าการขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นหรือสถานที่อ่ืน
ตามท่ีเห็นสมควรภายในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นนั้น 
 3. เมื่อพนักงานส ารวจได้ด าเนินการส ารวจที่ดินและสิ่งปลูกสร้างภายในเขตองค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นแล้ว ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดท าบัญชีรายการที่ดินละสิ่งปลูกสร้าง  โดยแสดงประเภท จ านวน 
ขนาดของที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง การใช้ประโยชน์ในที่ดินและสิ่งปลูกสร้างและรายละเอียดอ่ืนที่จ าเป็นแก่การ
ประเมินภาษี ตามระเบียบที่รัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทยประกาศก าหนด และให้ประกาศบัญชีดังกล่าว    
ณ ส านักงานหรือที่ท าการขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นหรือสถานที่อ่ืนด้วยตามที่เห็นสมควร ภายใน 
 

/เขตองค์กร......... 
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เขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น เป็นเวลาไม่น้อยกว่าสามสิบวัน พร้อมทั้งให้จัดส่งข้อมูลที่เกี่ยวข้องกับผู้เสียภาษี             
แต่ละรายตามประกาศบัญชีดังกล่าวให้ผู้เสียภาษีรายนั้นทราบด้วย 

 4. กรมธนารักษ์หรือส านักงานธนารักษ์พ้ืนที่ แล้วแต่กรณี ส่งบัญชีก าหนดราคาประเมิน 
ทุนทรัพย์ที่ดิน สิ่งปลูกสร้าง หรือสิ่งปลูกสร้างที่เป็นห้องชุด ตามมาตรา 35 ให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นซึ่ง
ที่ดิน สิ่งปลูกสร้าง หรือสิ่งปลูกสร้างที่เป็นห้องชุดนั้นตั้งอยู่ในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ภายในสามสิบวันนับ
แต่วันที่คณะอนุกรรมการประจ าจังหวัดประกาศใช้ราคาประเมินทุนทรัพย์ 
 5. ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นประกาศราคาประเมินทุนทรัพย์ของที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 
อัตราภาษีที่จัดเก็บ และรายละเอียดที่จ าเป็นในการจัดเก็บภาษีในแต่ละปี ณ ส านักงานหรือที่ท าการขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นก่อนวันที่ 1 กุมภาพันธ์ของปีนั้น ทั้งนี้ ตามหลักเกณฑ์หรือวิธีการที่ก าหนดในกฎกระทรวง 
 6. ในแต่ละปี ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแจ้งการประเมิน โดยส่งแบบประเมินภาษีให้แก่ผู้
เสียภาษีตามมาตรา 9 ภายในเดือนกุมภาพันธ์ 
 7. ให้ผู้เสียภาษีช าระภาษีตามแบบแจ้งการประเมินภายในเดือนเมษายนของทุกปี 
 8. ภายในเดือนมิถุนายนของทุกปี ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแจ้งรายการภาษีค้างช าระให้
ส านักงานที่ดินหรือส านักงานที่ดินสาขา เพ่ือใช้เป็นข้อมูลในการจดทะเบียนสิทธิและนิติกรรมโอนกรรมสิทธิ์หรือ
สิทธิครอบครองฯ 
 9. เพ่ือประโยชน์ในการเร่งรัดภาษีค้างช าระ ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหนังสือแจ้งเตือนผู้
เสียภาษีที่มีภาษีค้างช าระภายในเดือนพฤษภาคมของปี เพ่ือให้มาช าระภาษีค้างช าระพร้อมทั้งเบี้ยปรับและเงิน
เพ่ิมฯ 
  10. ถ้าผู้เสียภาษีมิได้ช าระภาษีค้างช าระ เบี้ยปรับและเงินเพ่ิมภายในเวลาที่ก าหนดไว้ในหนังสือ
แจ้งเตือนตามมาตรา 61 เมื่อพ้นเก้าสิบวันนับแต่วันที่ได้รับหนังสือแจ้งเตือนดังกล่าวแล้วให้ผู้บริหารท้องถิ่นมี
อ านาจออกค าสั่งเป็นหนังสือ ยึด อายัด และขายทอดตลาดทรัพย์สินของผู้เสียภาษีเพ่ือน าเงินมาช าระภาษีค้าง
ช าระ เบี้ยปรับ เงินเพิ่มและค่าใช้จ่ายอันเนื่องมาจากการยึด อายัดและขายทอดตลาดนั้นได้ฯ 

  อัตราภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 
  1. ที่ดินและสิ่งปลูกสร้างที่ใช้ประโยชน์ในการเกษตรกรรม ให้มีอัตราภาษีไม่เกินร้อยละ ศูนย์จุด
หนึ่งห้าของฐานภาษี 
  2. ที่ดินและสิ่งปลูกสร้างที่ใช้ประโยชน์เป็นที่อยู่อาศัย ให้มีอัตราภาษีไม่เกินร้อยละ ศูนย์จุดสาม
ของฐานภาษี 
  3. ที่ดินและสิ่งปลูกสร้างที่ใช้ประโยชน์อ่ืนนอกจาก (1) หรือ (2) ให้มีอัตราภาษีไม่เกินร้อยละ 
หนึ่งจุดสองของฐานภาษี 
  4. ที่ดินและสิ่งปลูกสร้างที่ทิ้งไว้รกร้างว่างเปล่าหรือไม่ได้ท าประโยชน์ตามสมควรแก่สภาพ ให้มี
อัตราภาษีไม่เกินร้อยละ หนึ่งจุดสองของฐานภาษี 

  เบี้ยปรับและเงินเพิ่ม  
1. ในกรณีที่ผู้เสียภาษีไม่ช าระภาษีภายในเวลาที่ก าหนด ให้เสียเบี้ยปรับร้อยละสี่สิบของ 

จ านวนภาษีท่ีค้างช าระ เว้นแต่ผู้เสียภาษีได้ช าระภาษีก่อนจะได้รับหนังสือแจ้งเตือน ให้เสียเบี้ยปรับร้อยละสิบจอง
จ านวนภาษีท่ีค้างช าระ 

/2. ในกรณี…… 
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  2. ในกรณีที่ผู้เสียภาษีมิได้ช าระภาษีภายในเวลาที่ก าหนด แต่ต่อมาได้ช าระภาษีภายในเวลาที่
ก าหนดไว้ในหนังสือแจ้งเตือน ให้เสียค่าปรับร้อยละยี่สิบของภาษีค้างช าระ 
  3. ผู้เสียภาษีผู้ใดมิได้ช าระภาษีภายในเวลาที่ก าหนด ให้เสียเงินเพ่ิมอีกร้อยละหนึ่งต่อเดือนของ
จ านวนภาษีท่ีค้างช าระ เศษของเดือนนับเป็นหนึ่งเดือน ทั้งนี้ มิให้น าเบี้ยปรับมารวมกับภาษีค้างช าระ 
  การคัดค้านและการอุทธรณ์การประเมินภาษี 
  1. ผู้เสียภาษีผู้ใดได้รับแจ้งการประเมินภาษีแล้วเห็นว่าการประเมินหรือการเรียกเก็บนั้นไม่
ถูกต้อง ให้มีสิทธิคัดค้านและขอให้ผู้บริหารท้องถิ่นพิจารณาทบทวนการประเมินหรือการเรียกเก็บภาษีได้ โดยให้
ยื่นค าร้องต่อผู้บริหารท้องอถิ่นภายในสามสิบวันนับแต่วันที่ได้รับแจ้งการประเมินภาษีหรือเรียกเก็บเงินแล้วแต่
กรณี  
  2. ผู้บริหารท้องถิ่นต้องพิจารณาค าร้องฯ ให้แล้วเสร็จภายในหกสิบวันนับแต่วันที่ได้รับค าร้อง
และแจ้งค าสั่งพร้อมด้วยเหตุผลเป็นหนังสือไปยังผู้เสียภาษีโดยไม่ชักช้า 

  บทก าหนดโทษตามพระราชบัญญัติภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 
  1. ผู้ใดขัดขวางการปฏิบัติหน้าที่ของพนักงานส ารวจหรือผู้บริหารท้องถิ่นหรือเจ้าหน้าที่ซ่ึง
ผู้บริหารท้องถิ่นมอบหมาย ต้องระวางโทษจ าคุกไม่เกินหกเดือน หรือปรับไม่เกินหนึ่งหมื่นบาท หรือท้ังจ าทั้งปรับ 
  2. ผู้ใดไม่ปฏิบัติตามหนังสือเรียกของผู้บริหารท้องถิ่น หรือพนักงานประเมิน หรือหนังสือเรียก
หรือค าสั่งของผู้บริหารท้องถิ่น หรือเจ้าหน้าที่ซึ่งผู้บริหารท้องถิ่นมอบหมาย ต้องระวางโทษปรับไม่เกินสองพันบาท 
  3. ผู้ใดไม่แจ้งการเปลี่ยนแปลงการใช้ประโยชน์ที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้าง ต้องระวางโทษปรับไม่เกิน
หนึ่งหมื่นบาท 
  4. ผู้ใดขัดขวางหรือไม่ปฏิบัติตามค าสั่งของผู้บริหารท้องถิ่น หรือท าลาย ย้ายไปเสีย ซ่อนเร้น 
หรือโอนไปให้แก่บุคคลอ่ืนซึ่งทรัพย์สินที่ผู้บริหารมีค าสั่งให้ยึดหรืออายัด ต้องระวางโทษจ าคุกไม่เกินหนึ่งปี หรือ
ปรับไม่เกินสองหมื่นบาท หรือทั้งจ าทั้งปรับ 
  5. ผู้ใดไม่ปฏิบัติตามหนังสือเรียกของคณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ์การประเมินภาษี ต้อง
ระวางโทษปรับไม่เกินสองพันบาท 
  6. ผู้ใดแจ้งข้อความอันเป็นเท็จหรือน าพยานหลักฐานอันเป็นเท็จมาแสดงเพ่ือหลีกเลี่ยงการเสีย
ภาษี ต้อระวางโทษจ าคุกไม่เกินสองงปี หรือปรับไม่เกินสี่หมื่นบาท หรือท้ังจ าทั้งปรับ 

  การคัดค้านและการอุทธรณ์การประเมินภาษี 

  ผู้เสียภาษีผู้ใดได้รับแจ้งการประเมินภาษีแล้วเห็นว่า การประเมินภาษีหรือการเรียกเก็บภาษีนั้น
ไม่ถูกต้อง ให้มีสิทธิคัดค้านและขอให้ผู้บริหารท้องถิ่นพิจารณาทบทวนการประเมินหรือการเรียกเก็บภาษีได้
ภายในสามสิบวันนับแต่วันที่ได้รับแจ้งการประเมินหรือการเรียกเก็บภาษี  
  ผู้บริหารท้องถิ่นต้องพิจารณาค าร้องของผู้เสียภาษีให้แล้วเสร็จภายในหกสิบวันนับแต่วันที่ได้
รับค าร้อง และแจ้งค าสั่งพร้อมเหตุผลเป็นหนังสือไปยังผู้เสียภาษีโดยไม่ชักช้า 
  ในกรณีผู้บริหารท้องถิ่นพิจารณาไม่เห็นชอบกับค าร้องของผู้เสียภาษี ผู้เสียภาษีนั้นมีสิทธิอุทธรณ์
ต่อคณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ์การประเมินภาษี ภายในสามสิบวันนับแต่วันที่ได้รับหนังสือแจ้ง 
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แผนพัฒนาประสิทธิภาพการจัดเก็บภาษีป้าย  ประจ าปีงบประมาณ 2563 

องค์การบริหารส่วนต าบลท่านัด อ าเภอด าเนินสะดวก จังหวัดราชบุรี 

………………………………………………………………… 

แยกปฏิบัติตามขั้นตอนของกิจกรรม 

ก. ขั้นเตรียมการก่อนการจัดเก็บภาษีป้าย 

 1. ตรวจสอบและคัดลอกรายชื่อผู้อยู่ในเกณฑ์เสียภาษีในปีงบประมาณ  กันยายน 
    (บัญชีลูกหนี้ตามเกณฑ์ค้างรับ) 
 2. ส ารวจและจัดเตรียมแบบพิมพ์ต่างๆ     ตุลาคม 
 ๓. ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีเสียภาษี     พฤศจิกายน– กุมภาพันธ์ 
 4. จัดท าหนังสือแจ้งให้ผู้มีหน้าที่เสียภาษีทราบเพ่ือยื่นแบบแสดง  ธันวาคม 
   รายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) 

ข. ขั้นด าเนินการจัดเก็บภาษปี้าย 

 ๑. กรณีมีป้ายก่อนเดือนมีนาคม 
   - รับแบบ ภ.ป. 1 และตรวจสอบความถูกต้อง     มกราคม – มีนาคม 
   - ประเมินค่าภาษีและท าหนังสือแจ้งผลการประเมิน (ภ.ป.๓)  มกราคม – เมษายน 
 ๒. กรณีมีป้ายหลังเดือนมีนาคม       
   - รับแบบ ภ.ป. 1 และตรวจสอบความถูกต้อง     เมษายน – ธันวาคม 
   - ประเมินค่าภาษีและท าหนังสือแจ้งผลการประเมิน (ภ.ป.๓)  เมษายน –ธันวาคม 
 ๓. การรับช าระภาษี 
 กรณีปกติ 
  -รับช าระภาษี (ช าระในวันยื่นแบบหรือช าระภาษีภายในก าหนดเวลา มกราคม – เมษายน 
   กรณีพิเศษ 
  (๑) ช าระภาษีเกินเวลาที่ก าหนด (เกิน 15 วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้งผลการประเมิน) 
   - รับช าระภาษีและเงินเพ่ิม     กุมภาพันธ์ – กันยายน 
  (๒) ผู้ประเมินไม่พอใจในผลการเมินภาษี 
    ๑. รับค าร้องอุทธรณ์ขอให้ประเมินค่าภาษีใหม่ (แบบ ภ.ป.๔) กุมภาพันธ์ – พฤษภาคม 
    ๒. ออกหมายเรียกให้มาชี้แจง / ออกตรวจสถานที่   กุมภาพันธ์ – มิถุนายน 
    ๓. ชี้ขาดและแจ้งผลให้ผู้ร้องทราบ (แบบ ภ.ป.5)   มีนาคม – กันยายน 
    ๔. รับช าระภาษีและเงินเพ่ิม     มีนาคม – กันยายน 
    ๕. ปฏิบัติตามค าสั่งศาล (กรณีน าไปสู่ศาล)     
 
 
 

 /ค.ขั้นประเมิน.... 
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ค.ขั้นประเมินผลและเร่งรัดการจัดเก็บภาษีป้าย 

  1. ไม่ยื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภ.ป.๑) ภายในเวลาที่ก าหนด 

 - ท าหนังสือแจ้งเตือนผู้ที่ไม่ยื่นแบบ     มีนาคม 
   (เม่ือใกล้จะสิ้นสุดเวลาที่ประกาศให้ยื่นแบบ) 
 - มีหนังสือแจ้งเตือนผู้ที่ไม่ยื่นแบบภายในก าหนดเวลา    
  - แจ้งเตือน ครั้งที่ 1      เมษายน 
  - แจ้งเตือน ครั้งที่ ๒      พฤษภาคม 
 - รับช าระภาษีและเงินเพ่ิม ตามมาตรา ๒๕     เมษายน – กันยายน 
  ๒. ยื่นแบบ ภป.๑ แล้วแต่ไม่ยอมช าระภาษีภายในก าหนดเวลา 
 - ท าหนังสือแจ้งเตือนผู้ที่ยังไม่ช าระภาษี 
  - แจ้งเตือน ครั้งที่ ๑      พฤษภาคม 
  - แจ้งเตือน ครั้งที่ ๒      มิถุนายน 
  - แจ้งเตือน ครั้งที่ ๓      กรกฎาคม 
 - รับช าระภาษีและเงินเพ่ิม      พฤษภาคม – กันยายน 
 - ด าเนินการบังคับจัดเก็บภาษี (ยึด อายัด และขายทอดตลาดทรัพย์สิน) 
   กรณีหลีกเลี่ยงไม่ยอมช าระภาษี      ตุลาคม เป็นต้นไป 
 
หมายเหตุ : กรณีมีป้ายหลังเดือนมีนาคม การยื่นแบบการประเมิน การช าระค่าภาษีและการอุทธรณ์ ให้ปฏิบัติ
ระหว่างเดือน เมษายน – ธันวาคม 
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………………………………………………………………… 

แยกปฏิบัติตามขั้นตอนของกิจกรรม 

ก. ขั้นเตรียมการก่อนการจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง   

 1. ส ารวจข้อมูลที่ดินและสิ่งปลูกสร้างโดยอาศัยอ านาจ  มิถุนายน - กรกฎาคม 
     ตาม พ.ร.บ.ภาษีโรงเรือนและที่ดินและ พ.ร.บ.ภาษีบ ารุงท้องที่ 
 2. จัดท าฐานข้อมูลที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง    มิถุนายน - สิงหาคม 
 ๓. กรมท่ีดินจัดส่งข้อมูลรูปแปลงที่ดินให้ อบต.    มิถุนายน - สิงหาคม 
 4. น าข้อมูลรูปแปลงที่ดินลงโปรมแกรมแผนที่ภาษี   กรกฎาคม - สิงหาคม 
 5. จัดตั้งศูนย์ปฏิบัติการส ารวจที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง   กรกฎาคม - สิงหาคม 
 6. แต่งตั้งเจ้าพนักงานส ารวจ     สิงหาคม - กันยายน 
 7. ประกาศก าหนดระยะเวลาส ารวจที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง  สิงหาคม - ตุลาคม 
 8. ส ารวจที่ดินและสิ่งปลูกสร้างในเขต อบต.    สิงหาคม - ตุลาคม 
 9. จัดท าบัญชีรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง    กันยายน - ตุลาคม 
 10. ประกาศบัญชีรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง   พฤศจิกายน 
 11. ประชาชนตรวจสอบรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง  พฤศจิกายน 
 12. ผู้บริหารสั่งการ แก้ไข ตามค าร้องของเจ้าของทรัพย์สิน  พฤศจิกายน - ธันวาคม 
 13. กรมธนารักษ์จัดส่งข้อมูลราคาประเมินให้ อบต.   พฤศจิกายน - มกราคม 
 14. ประกาศราคาประเมิน อัตราภาษี    พฤศจิกายน - มกราคม 
 15. แจ้งประเมินไปยังผู้เสียภาษี   ธันวาคม - มกราคม  
 
ข. ขั้นด าเนินการจัดเก็บภาษทีี่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 

 - รับช าระภาษี       กุมภาพันธ์ - เมษายน  
    
ค.ขั้นประเมินผลและเร่งรัดการจัดเก็บภาษีป้าย 

   1. ท าหนังสือแจ้งเตือนผู้ค้างช าระภาษี    พฤษภาคม 

 2. แจ้งรายการผู้ค้างภาษีไปยังส านักงานที่ดิน    มิถุนายน 

 


